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CREAR UNA CUENTA DE CANVA

LO PRIMERO QUE TENEMOS QUE HACER ES
DIRIGIRNOS AL SITIO WEB
HTTPS:/WWW.CANVA.COM/ES_ES/. UNA VEZ
EN LA PAGINA DE INICIO, PULSAMOS SOBRE
EL BOTON DE REGISTRO Y ELEGIMOS UNA DE
LAS TRES OPCIONES:

Comienza a usar Canva




AUNQUE EN ESTA GUIiA VAMOS A TRATAR DE
EXPLICAR TODO EL PARTIDO QUE SE LE PUEDE
SACAR A UNA CUENTA GRATUITA, LO CIERTO
ES QUE TAMBIEN EXISTEN LAS CUENTAS DE
PAGO O CUENTAS PREMIUM. ESTAS ULTIMAS
OFRECEN OPCIONES MAS AVANZADAS Y
PERMITEN UTILIZAR LOS ELEMENTOS PRO DE
MANERA ILIMITADA. DE TODAS FORMAS, CON
UNA CUENTA GRATUITA TAMBIEN ES POSIBLE
UTILIZAR ESTE TIPO DE RECURSOS PAGANDO
INDIVIDUALMENTE POR ELLOS.

LOS ELEMENTOS PRO SE
DISTINGUEN A SIMPLE
VISTA DE LOS
GRATUITOS, PORQUE
PRESENTAN UNA
CORONA EN LA
ESQUINA INFERIOR
DERECHA.




CUANDO INICIAMOS SESION EN CANVA, LO
PRIMERO QUE TENEMOS QUE DEFINIR SON LAS
DIMENSIONES DE NUESTRA SUPERFICIE DE
TRABAJO.
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Disefna tu proxima idea

Encuentra inspiracion en las plantillas mas recientes y
populares cortesia del equipo Canva Creative Studio.
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EJEMPLO

HEMOS ELEGIDO LA OPCION DOCUMENTOS Y YA
TENEMOS NUESTRO LIENZO LISTO PARA DISENARLO

EN EL MENU DE LA 1ZQUIERDA DE DISENO, EN LA
PESTANA PLANTILLAS, TENEMOS UN CONJUNTO DE
DISENOS QUE PODEMOS SELECCIONAR DE ACUERDO
A NUESTRO GUSTO
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ALGUNAS PLANTILLAS CONTIENEN ELEMENTOS DE
PAGO, LAS DISTINGUIMOS PORQUE CONTIENEN
MARCA DE AGUA

EL
TIE!

LRl

+ Anadir pagina

S| QUEREMOS PONER ELEMENTOS PRO EN NUESTRO
DOCUMENTO, TENEMOS QUE PAGAR EL CANVA PRO
PARA QUE ESOS ELEMENTOS SE DESCARGUEN SIN
MARCA DE AGUA



CADA PESTANA TIENE SU FUNCION EN EL
DOCUMENTO

(Q, Buscar elementos

Diseno

Marco Linea Cuadrado

Elementos

Usado recién

Marca Tablas
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DISENO: NOS
AYUDARA A ELEGIR
DISENOS A
NUESTRO
DOCUMENTO

ELEMENTOS:
NOS AYUDA A
PONER FORMAS,
MARCOS,
IMAGENES, VIDEOS

TEXTO: NOS
AYUDA A ELEGIR
NUESTRO TIPO DE
FUENTE Y ESTILOS

DE TEXTOS

SUBIDOS:NOS
AYUDA A SUBIR
ARCHIVOS DE
NUESTRA
COMPUTADORA YA
SEA IMAGENES O
VIDEOS



EJEMPLO

S| QUEREMOS COLOCAR UNA FOTO QUE CONTENGA
FRUTAS

NOS VAMOS A ELEMENTOS Y BUSCAMOS FRUTAY
APARECEN TODOS LOS ELEMENTOS

(B Q. FRUTA o
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CON ESTA OPCION DE PALETA DE COLORES PUEDES
CAMBIAR EL COLOR DE TU FUENTE DE TEXTO PARA
QUE TU DOCUMENTO TENGA UNA COMBINACION
DE COLORES Y UN DISENO EXTRAORDINARIO

Colores Editar

Paleta de colores

Diaphanous Jellyfish

Nightfall Ambiance

Fuentes tipograficas Editar
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(J Editar Z (  Voltear

Pagina 10 - Agregar titulo d...

Agrupar

5

@ Animar Posicion
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AGRUPAR

DE ESTA FORMA EL GRUPO SE COMPORTARIA
COMO UN ELEMENTO UNICO, Y PODRIAMOS MOVER
O CAMBIAR EL TAMANO DEL CONJUNTO. EXISTE LA
OPCION DE DESAGRUPAR

T

Q



OTRA PESTANA IMPORTANTE ES LA DE TEXTO
AL PULSAR SOBRE ELLA VAMOS A PODER
INCORPORAR TEXTO A NUESTROS DISENOS

Q) Buscafuentes y combinaciones

T Agregar caja de texto

% Texto Magico

Titulo

Subtitulo

Estilos de texto predeterminado

Agregar un titulo

Agregar un subtitulo

Agregar algo de texto

Texto dinamico

E Numeros de pagina v

S| PULSAMOS SOBRE CUALQUIERA DE LAS TRES
PRIMERAS OPCIONES ANADIMOS EL TEXTO QUE
QUEREMOS. PULSANDO SOBRE LAS CUADRICULAS DE
ABAJO PODEMOS UTILIZAR COMBINACIONES DE
FUENTES PREDISENADAS



CUANDO MANEJAMOS TEXTO, EL MENU SUPERIOR
NOS DA LA POSIBILIDAD DE CAMBIAR EL TIPO DE
LETRA, EL TAMANO, EL COLOR, CONVERTIR EN
NEGRITA, CURSIVA, ETC. NOS APARECE UN MENU
SIMILAR AL DE UN PROCESADOR DE TEXTOS. CANVA
HA INCORPORADO UNA SERIE DE EFECTOS PARA
APLICAR E LOS TEXTOS, SOMBRAS, RELLENO, EFECTO
NEON

League Spartan - 17 + A U S aA

Efectos X League Spartan - 7 o+ A U § aA = = =] A =

Pagina12- Agregar ¥ & @ W3 & 6 ¢

A A CUANDO MANEJAMOS TEXTO, EL MENU SUPERIOR
g 9 NOS DA LA POSIBILIDAD DE CAMBIAR EL TIPO DE
LETRA, EL TAMANO, EL COLOR, CONVERTIR EN

Ninguno Sombras Flotante NEGRITA, CURSIVA, ETC. NOS APARECE UN MENU
SIMILAR AL DE UN PROCESADOR DE TEXTOS. CANVA
HA INCORPORADO UNA SERIE DE EFECTOS PARA
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Y EL MENU QUE YA
CONOCEMOS DE
POSICION, COPIAR Posicion T & D]
FORMATO, DAR
TRANSPARENCIA,
DUPLICAR Y
ELIMINAR.



TAMBIEN PODREMOS ANADIR VIDEOS QUE NOS OFRECE
CANVA, LO QUE PUEDE RESULTAR ESPECIALMENTE UTIL PARA
PRESENTACIONES. COMO SIEMPRE, AL PULSAR SOBRE LA
PESTANA VIDEOS, APARECERAN VIDEOS QUE OFRECE CANVA,
ALGUNOS GRATUITOS Y OTROS DE PAGO. PUEDES UTILIZAR LA
CAJA DE BUSQUEDA PARA LOCALIZAR EL VIDEO QUE

NECESITAS UTILIZANDO

(] Editar 3< 30.0s

¢ cursos Fotos Videos Marcos Audi > EL MENU QUE
APARECE EN LA
PARTE SUPERIOR
TE PERMITE

Q frutas
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PODREMOS INCORPORAR A NUESTROS TRABAJOS LAS
FOTOGRAFIAS, LAS CAPTURAS DE PANTALLAS O LOS VIDEOS
QUE TENGAMOS ALMACENDOS EN UN DISCO DURO FiSICO, EN
UNA RED SOCIAL O EN LA NUBE A TRAVES DE GOOGLE DRIVE O

DROPBOX.
SELECCIONAMOS (Q Buscaimdgenes
ol 5
ubir archivos
ARCHIVOS SUBIDOS, Y
EN IMAGENES SE Grabarme
MOSTRARAN AQUELLAS | |
Imagenes Videos Audio
QUE HEMOS SUBIDO Y
QUE PODREMOS X
Sube archivos mas rapido
INCORPORAR A
Accede facilmente a tus archivos multimedia y
NUESTROS TRABAJOS- subelos al vincular tu cuenta de Canva con Dropbox,
SI LO QUE HEMOS Google Drive y Box.

SUBIDO ES UN VIDEO,
IRIAMOS AL APARTADO a L

ie
VIDEOS- Dropbox  Google Drive



YA HEMOS APRENDIDO A CREAR DISENOS, LO
SIGUIENTE QUE NECESITAMOS SABER ES QUE PODEMOS
HACER CON ESOS DISENOS. LAS OPCIONES LAS
ENCONTRAREMOS ARRIBA, EN EL MENU PRINCIPAL A LA
DERECHA. VAMOS A VER PARA QUE SIRVE CADA
BOTON.

At © B ImprimeconCanva [N

Comparte este diseno 4l Ovisitas

Personas con acceso

(QQ Agrega personas o grupos
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Descargar Imprime con  Enlace plblico Ver todo
Canva para ver

BOTON COMPARTIR: PINCHANDO SOBRE EL SE DESPLIEGA UNA
VENTANA. DESDE AHi PODEMOS INVITAR A OTROS USUARIOS
DE CANVA PARA QUE VEA, O PARA QUE VEAN Y EDITEN
NUESTROS TRABAJOS



N2 . =

Descargar Imprime con  Enlace publico Ver todo
Canva paraver

BOTON DESCARGAR: S| PINCHAMOS SOBRE EL, CANVA
NOS OFRECE DIFERENTES FORMAS DE DESCARGAR
NUESTROS TRABAJOS. EN FUNCION DE LO QUE
HAYAMOS DISENADO NOS PRESENTA EN PRIMER
LUGAR, FORMATOS RECOMENDADOS. LOS FORMATOS
EN QUE PODEMOS DESCARGAR SON: (IMAGEN DE
ALTA CALIDAD). (IMAGEN DE PEQUENO TAMANO).
PDF ESTANDAR (TAMANO DE ARCHIVO PEQUENO,
DOCUMENTO DE MULTIPLES PAGINAS). PARA
IMPRESION (ALTA CALIDAD, DOCUMENTO DE MULTIPLES
PAGINAS). (VIDEO DE ALTA CALIDAD).

(CLIP DE VIDEO CORTO SIN SONIDO).
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Descargar Imprime con  Enlace publico Ver todo
Canva para ver

¥

{ Mas formas de publicar

‘ Q. ¢Como quieres publicar tu disefio? ‘
Compartir Ver menos
W
(B CJ =2 (B
Plantilla de Presentar Enlace pu- Enlace de la
marca blico para ver plantilla
=0
C In Ot B
Presentary Copiar al Codigo QR Mover a una
grabar portapapeles carpeta

u <[>
Enviar a Insertar Sitio web
telefono

EN OTRA VENTANA, SE ABRE LA PRESENTACION EN PANTALLA
COMPLETA QUE SERA LA QUE PROYECTES AL RESTO DE LA
GENTE. EN EL MODO GRABAR Y PRESENTAR PODRAS IR
PASANDO TU PRESENTACION MIENTRAS LA GRABAS EN VIDEO
(TU IMAGEN HABLANDO APARECERA EN LA ESQUINA INFERIOR
IZQUIERDA) Y LA COMENTAS. TAMBIEN PODRAS IR LEYENDO
TUS ANOTACIONES SIN QUE LOS DEMAS LAS PUEDAN LEER.
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Smartmock
ups

mprime Imprime mprim nprime
chegues i graf tarjetas postales
prin Imprime m nprime
e SlIquetas ripticos e
mprime
Larjetas..

S| DISPONES DE IMPRESORA, PUEDES DESCARGAR TUS
TRABAJOS E IMPRIMIRLOS. SIN EMBARGO, AUNQUE TENGAMOS
LA VERSION GRATUITA, CANVA NOS OFRECE LA INTERESANTE
OPCION DE IMPRIMIR, POR SU PUESTO PAGANDO. IMPRIME TUS
TRABAJOS Y RECIBELOS COMODAMENTE EN LA DIRECCION
POSTAL QUE INDIQUES






